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Secundarios Bachiller Instituciéon Educativa San José de Marinilla
Técnico
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Titulo Obtenido Institucion Fecha de Grado
Profesional Contadora Publica Universidad de Antioquia 05 de abril de 2017
Especialista EspeC|aI|§ta en_Derecho Universidad Externado de Colombia 05 de diciembre de 2019
Tributario
Magister
Doctor
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atrimonio
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Contabilidad de Gestién y X Congreso |Universidad
Congreso Iberoamericano de Administracién de Antioquia 10/09/2014 8
Empresarial y Contabilidad
. . . I Universidad
. . | Simposio Nacional de Estudiantes y ;
Simposio Egresados de Contaduria Publica giﬁfnnglade 2,3y 4 de Mayo de 2012 01
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Corporacion
Interuniversitaria de
Servicios CIS

Analista de cartera de la
Universidad de Antioquia

12 de agosto de 2022

31 de agosto de
2023

12,5

Generacion de informes, andlisis
de cartera, elaboracion de
acuerdos de pago y cruces de
cuentas, gestion y deterioro de
cartera, elaboracion y
presentacion del informe del
BDME.

Corporacion
Interuniversitaria de
Servicios CIS

Lider financiera Programa de
Salud de la Universidad de
Antioquia

30 de octubre de 2020

25 de marzo de
2021

4,8

Gestién del proceso de cuentas
médicas del Programa de Salud
de la Universidad de Antioquia,
apoyo en la elaboracion de
informes financieros solicitados
por la Vicerrectoria
Administrativa, rendicién de
informes ante la
Superintendencia Nacional de
Salud, seguimiento y control de
la disponibilidad presupuestal.

Avanza Asesores y
Consultores S.A.S

Contadora Publica

01 de agosto de 2020

30 de octubre de
2020

Andlisis tributario de los
diferentes clientes, apoyo en la
revision y causacion de
documentos contables,
realizacion de conciliaciones
bancarias, elaboracién y
presentacion de declaraciones
de IVA, Retencion en la fuente,
renta, presentacion de informes.

Municipio de Marinilla

Directora Administrativa y
Financiera

21 de agosto de 2019

24 de diciembre
de 2019

I

Andlisis del sistema de
informacién contable de la
Administracién municipal

permanentemente, para generar
estados financieros que reflejen
la realidad econémica con base
al Plan General de Contabilidad
Publica y la normatividad vigente.
Algunas actividades especificas
realizadas fue la elaboracion de
Estados financieros, la
presentacion de declaraciones
tributarias ante la Dian, revision
de conciliaciones bancarias y la
elaboracién y presentacion de
informes ante la Contaduria
General de la Nacion

Municipio de Marinilla

Auditora de Impuestos

a. 15/03/2017 b.
18/01/2018 €.23/01/2019

a. 30/12/2017
b. 18/12/2018
c. 20/08/2019

28,5

Fiscalizacion de impuestos
territoriales, principalmente el
impuesto de Industria 'y
Comercio, llevando a cabo todo
el procedimiento tributario para
verificar el cumplimiento de las
obligaciones formales y
sustanciales por parte de los
contribuyentes, como lo es la
elaboracién de actos
administrativos (emplazamientos
para declarar, pliegos de cargos,
resolucién sancion, respuesta a
recursos, inadmision de
recursos, emplazamientos para
corregir, requerimientos
especiales, liquidaciones de
aforo y revision, entre otros) y el
andlisis de las respuestas de los
contribuyentes, ademas de la
realizacion de estrategias de
seguimiento y control frente a los
agentes de retencion del
impuesto de Industria y
Comercio.
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Autorizo la verificacion de la informacion aca consignada asi como la consulta de los certificados de antecedentes en caso que sean necesarios.
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u
Nombre Maria Alejandra Giraldo Gonzélez
No. Documento de Identidad: 1,038,415,841

Nota: este documento debe estar debidamente firmado,en ningun caso debe ir sin firma



) CORPORACION
INTERUNIVERSITARIA NIT: 811.003.209-8
DE SERVICIOS

LA JEFE DE NOMINA

Hace Constar:

Que la Sefiora MARIA ALEJANDRA GIRALDO GONZALEZ, identificada con Cédula de
Ciudania No. 1.038.415.841 de Marinilla (Antioquia), labora en nuestra empresa desde el
dia treinta (30) de octubre de 2020, desempefiando el cargo de Profesional en Contaduria
Publica, con contrato a término fijo inferior a un afio hasta el dia veinticinco (25) de marzo
de 2021.

Actualmente devenga un salario béasico mensual de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($3,460,000.00).

Funciones:

e Desarrollar y actualizar herramientas informaticas para los costeos de proyectos,

servicios y programas académicos, y para los demas procesos financieros

requeridos por la Universidad.

Apoyar la elaboracion de informes financieros solicitados por la Vicerrectoria

Administrativa.

Cargar la informacion requerida a la plataforma Gestion Transparente.

Apoyar la causaciéon de cuentas por pagar en el sistema de informacion financiera

SAPERP.

e Apoyar la documentacion de los procedimientos e instructivos que faciliten la
normalizacién de los aspectos financieros de la Universidad de Antioquia.

¢ Las demas relacionada con la integracién de procesos de informacién financiera.

Medellin, 21 de enero de 2021

Cordialmente,

T o

CLAUDIA PATRICIA RESTREPO DIAZ
Jefe de Nomina

Carrera 63AA No. 32D — 31, Conquistadores. PBX: 354 71 40 FAX: 354 71 49
E-mail: cis@cis.org.co Web: www.cis.org.co Medellin - Colombia
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Marinilla, 25 DI B 2019

LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MARINILLA

HACE CONSTAR:

Que Maria Alejandra Giraldo Gonzalez, identificada con Cedula de Ciudadania N°
1.038.415.841, celebré contrato de prestacion de servicios con esta dependencia,
el cual se ejecutdé desde el 15 de marzo de 2017 hasta el 30 de diciembre de
2017, cuyo objeto contractual fue: “Servicio de apoyo a la secretaria de Hacienda
del Municipio de Marinilla, para el fortalecimiento de la Hacienda Publica, en lo
referente a la gestion tributaria, acomparniamiento y fortalecimiento de la Hacienda
Publica”. Por otra parte, el dia 19 de enero del afo 2018 suscribi® un nuevo
contrato de prestacion de servicios, el cual tiene como fecha de finalizacién el 18
de diciembre de 2018, dicho contrato tiene por objeto “Servicio de apoyo y
acompanamiento a la Secretaria de Hacienda del Municipio de Marinilla, para el
fortalecimiento de la hacienda publica, en lo referente a los programas de
fiscalizacion”. Adicionalmente, el dia 23 de enero del afio 2019 suscribid contrato
de prestacion de servicios, el cual se finalizé el 20 de agosto de 2019 y tuvo por
objeto el “servicio de apoyo y acomparfiamiento a la Secretaria de Hacienda y
Gestion Fiscal del Municipio de Marinilla, para el fortalecimiento de la Hacienda
Publica, en lo referente a los programas de fiscalizacion”.

Que Maria Alejandra Giraldo Gonzalez en cumplimiento de los contratos
mencionados anteriormente desarrollé labores de auditoria en la Secretaria de
Hacienda de Marinilla con una dedicacién de 5 dias en la semana durante la
duracion de los contratos, a continuacién, se mencionan algunas de las

actividades ejecutadas por la contratista:

» Elaboracion de requerimientos de informacion, autos de inspeccién contable y

Marinilla Somos Todos
Calle 30 #30-13 Parque Principal - Teléfono: 548 44 10 - CP 054020
hacienda@marinilla-antioquia. gov.co
www.marinilla-antioquia.gov.co
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tributaria, resoluciones nombrando agentes de retencion, emplazamientos para
declarar, resolucion sancion por no declarar, oficios persuasivos,
requerimientos especiales, liquidaciones de aforo y de revision, y pliegos de
cargos.

¢ Revision de requerimientos de informacion con la finalidad de revisar la
exactitud de las declaraciones de Industria y comercio.

e Elaboracion de auditorias de escritorio.

o Elaboracién de presuncién de ingresos.

¢ Elaboracion de informes internos y autos de archivo.

e Depuracién de la base de datos de la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN), con el fin de detectar omisos no inscritos en Industria y
comercio y contribuyentes inexactos en la presentacion de la declaracion
privada de Industria y Comercio.

e Apoyar los cruces de informacion con los diferentes entes externos para el

programa de fiscalizacion tributaria

Se expide en la ciudad de Marinilla, a los 23 dias del mes de diciembre del afo
2019.

JOHANA Gl O GARCIA
C.C: 43]960/149

SECRETA DE HACIENDA
MUNIC{PIO DE MARINILLA

Marinilla Somos Todos
Calle 30 #30-13 Parque Principal - Teléfonc: 548 44 10 - CP 054020
hacienda@marinilla-anticquia.gov.co
www.marinila-antioauia gov co



CORPORACION
INTERUNIVERSITARIA NIT: 811.003.209-8
DE SERVICIOS

G

LA JEFE DE NOMINA

CERTIFICA:

Que la Sefiora MARIA ALEJANDRA GIRALDO GONZALEZ, identificada con
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.038.415.841 de MARINILLA (Antioquia), se
desempefid como Profesional Analista de Facturacion y Cartera, con contrato a
término fijo inferior a un afio desde el dia doce (12) de agosto de 2022 hasta el dia
quince (15) de enero de 2023. El motivo de retiro fue terminacion de contrato por
vencimiento del plazo.

Durante este contrato devengd un salario basico mensual de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL PESOS ($3,437,000.00).

Medellin, 16 de enero de 2023

Cordialmente,

Loora Rios P
LAURA RIOS RIOS
Jefe de Némina

Carrera 63AA No. 32D — 31, Conquistadores. PBX: 354 71 40 FAX: 354 71 49
E-mail: cis@cis.org.co Web: www.cis.org.co Medellin - Colombia
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CORPORACION
INTERUNIVERSITARIA NIT: 811.003.209-8
DE SERVICIOS

G

LA JEFE DE NOMINA

CERTIFICA:

Que la Sefiora MARIA ALEJANDRA GIRALDO GONZALEZ, identificada con
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.038.415.841 de MARINILLA (ANTIOQUIA), se
desempefdé como Profesional Administrativo(a) 1, con contrato a término fijo inferior
a un afio desde el dia primero (1) de febrero de 2023 hasta el dia treinta y un (31)
de agosto de 2023. El motivo de retiro fue terminacion de contrato por vencimiento
del plazo.

Durante este contrato devengd un salario basico mensual de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA'Y SIETE MIL PESOS ($3,847,000.00).

Medellin, 02 de septiembre de 2023

Cordialmente,

Loora Rios P
LAURA RIOS RIOS
Jefe de Némina

Carrera 63AA No. 32D — 31, Conquistadores. PBX: 354 71 40 FAX: 354 71 49
E-mail: cis@cis.org.co Web: www.cis.org.co Medellin - Colombia
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EL GRUPO DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA:

Que la sefiora MARIA ALEJANDRA GIRALDO GONZALEZ, identificada con cédula
de ciudadania No. 1.038.415.841, estuvo vinculada al Municipio de Marinilla en
calidad de DIRECTORA ADMINISTRATIVA 02- CONTADORA, desde el 21 de Agosto
de 2019 hasta el 24 de Diciembre de 2019.

Fue funcionaria de libre nombramiento y remocion.

En el ejercicio de su cargo desempefié las siguientes funciones:

PROPOSITO PRINCIPAL

Analizar el sistema de informacion contable de la Administracion Municipal
permanentemente, para generar estados financieros que reflejen la realidad econémica con
base en el Plan General de Contabilidad Publica y la normatividad vigente.

DESPRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

AREA HACIENDA

1. Reconocer los estados financieros de la Administracion Municipal mediante la revision
y analisis permanente de informacién contable con base en las normas de contabilidad
publica, con el propésito de depurar las cuentas y obtener estados saneados e idoneos
frentes a la realidad econémica del Municipio.

2. Revisar y controlar que exista idoneidad en las cuentas de contabilidad y presupuesto,
mediante el amarre de las mismas con el propésito que haya realidad contable.

3. Presentar la informacion contable de la Administracién Municipal a las entidades de
control administrativo, fiscal, a la comunidad y otros entes competentes que la
requieran oportunamente, en forma correcta, completa, precisa y actual, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

4. Revision de los saldos de los extractos bancarios que correspondan a los saldos del
libro de bancos.

5. Realizar las depreciaciones, provisiones Yy amortizaciones a los activos de la
Administraciéon Municipal oportunamente de acuerdo con las normas contables.

Nuestro Compromiso jEres tu!

Calle 30 #30 - 13 Parque Principal - PBX 5484410
alcaldia@marinilla-antioquia.gov.co
www.marinilla-antioquia.gov.co
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6. Entregar a las entidades competentes los estados financieros de la entidad conforme a
las disposiciones generales emanadas de la Contaduria General de la Nacion.

7. Realizar las provisiones para las prestaciones sociales oportunamente con el propésito

de cumplir con la normatividad vigente.

Generar la informacién contable para su correcta depuracién de manera mensual.

Elaborar el boletin de deudores morosos del estado de manera correcta y

oportunamente de acuerdo con las directrices de la Contaduria general de la Nacion.

10. Firmar los certificados y paz y salvos municipales, que soliciten todas las personas
naturales y juridicas, en relacion con los impuestos, tasas, gravamenes y contribuciones
del orden municipal, en ausencia del Tesorero Municipal y el Profesional Universitario
de Impuestos.

11. Elaborar los formularios de retencién en la fuente e IVA correctamente con
conocimiento de causa de acuerdo con las normas tributarias.

12. Elaborar los informes para la DIAN de manera oportuna y correctamente de acuerdo
con la normatividad vigente.

13. Establecer comunicacién y coordinacion con otras dependencias del area financiera
para la correcta aplicacién a los procedimientos establecidos.

14. Implementar los procesos, procedimientos y formatos establecidos por el sistema de
gestion de la calidad, al igual que hacer parte de los equipos de mejoramiento continuo
de la entidad.

15. Monitorear los procedimientos que utilice para el desarrollo normal de las funciones e
informar oportunamente los resultados al jefe inmediato, para aplicar las acciones
necesarias con el propésito de mejorar continuamente la prestacion de los servicios de
acuerdo con el proceso.

16. Desemperiar las demas funciones asignadas por el jefe inmediato y las descritas en la
ley, de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el area de desempefio del cargo.

©

El presente certificado se expide a peticion de la interesada.

Atentamente,

UAN EFREN CASTANO CEBALLOS
ider de Programa Talento Humano

Proyectd: Ruby Lopez, Técnica Administrativa J -

Nuestro Compromiso jEres tu!

Calle 30 #30 - 13 Parque Principal - PBX 5484410
alcaldia@marinilla-antioquia.gov.co
www.marinilla-antioquia.gov.co
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La Universidad deA'h ia

| Certifica que:

de 2016 al 18 de febrero de 2017, en la Seccional Oriente de la Uni
una duracién de 50 horas.

@0

SERGIO IVAN RESTREPO OCHOA

Decano

Scanned by CamScanner



de la Facultad de Ciencias
Universidad de Anti

Hace constar que:

MARTA ALEJANDRA GIRALDO G
C.C.N° 1038415841

Participo en el Seminario en Normas Internacionales de Infc
Activos, Pasivos y Patrimonio, que se llevo a cabo en la seccional O
Antioquia, entre el 7 de febrero y el 14 de diciembre de 2016, con un

En testimonio de ello se firma en Medellin, a los 14 dias de diciembre de 2016

-

SERGIO IVAN RESTREPO OCHOA

Decano
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Gregorio R. Coronel Troncoso

Presidente Instituto Internacional
de Costos

Scanned by CamScanner



Jecang Facoitad de Cencias Fconamicas
(mversidad de Antioquia
Coliambia

Scanned by CamScanner



Participé como asistente, en e
realizado del 2 al 4 de may«

Mary Véra Colina
Coordinadora del Programa
Curricular de Contaduria Publica

Scanned by CamScanner
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Esta tarjets es el dnico documenta que lo acredita comn Contador Piblico de
acuerdo con |o establecido en la Ley 43 de 1890. Es personal e intransferible.

Agradecemos a quien encuenfre esta tarjeta comunicarse al PBX: {5741
5444450 o devolveria a la UAE - Junta Central de Contadares a la Calle 96 No. 9
A-21 Bogota D.C




